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الدورة التدريبية كيفية إغلاق الحسابات المالية بسرعة ودقة ف نهاية الشهر ونهاية العام

المقدمة:

ف عالم الأعمال اليوم، يعد إغلاق الحسابات بسرعة ودقة ف نهاية الشهر ونهاية العام أمرا حيويا لضمان اتخاذ قرارات مالية مستنيرة
س الأداء الحقيقفاءة التشغيلية وتقديم تقارير مالية دقيقة تعتحسين ال يساعد هذا الإجراء المؤسسات عل .وتحقيق الامتثال المال

للأعمال. من خلال حضور هذه الدورة التدريبية المتميزة المقدمة من المركز البريطان للتدريب، سيتسب المشاركون المعرفة
والمهارات اللازمة لإغلاق الحسابات بفعالية، مما يعزز الثقة والدقة ف العمليات المالية.

الأهداف التدريبية وأثر التدريب:
بنهاية حضور هذا البرنامج، سيون السادة المشاركين قادرين عل تطبيق:

إعداد إغلاق الحسابات الشهري والسنوي بفاءة ودقة.
تحليل البيانات المالية بسرعة لتحديد الفجوات والأخطاء المحتملة.

استخدام الأدوات المالية الحديثة لتسريع عملية الإغلاق.
تطوير خطط عمل تساعد ف تقليل الوقت المستغرق لإغلاق الحسابات.

تحسين التواصل بين الفرق المالية لضمان دقة التقارير النهائية.
ضمان الامتثال للمعايير المالية والمحاسبية العالمية.

تعزيز مهارات التدقيق المال لضمان سلامة البيانات المحاسبية.

الفاءات والمهارات المستهدفة:

الفاءة ف إعداد وإغلاق الحسابات المالية.
مهارات التحليل المال واكتشاف الأخطاء.

.الاستخدام الفعال لأدوات وتقنيات الإغلاق المال
التخطيط والتنظيم لتسريع عمليات الإغلاق الشهري والسنوي.

التواصل الفعال بين الفرق المالية.
التدقيق والمراجعة لضمان دقة البيانات المالية.

الفئات المستهدفة:
تم تصميم هذه الدورة التدريبية خصيصا لـ:

المحاسبين ومديري الحسابات.
مديري الشؤون المالية والمراجعين الماليين.

محلل البيانات المالية.
.والخارج مديري التدقيق الداخل

الموظفين المسؤولين عن إعداد التقارير المالية.
المحترفين ف أقسام الرقابة المالية.



محتوى الدورة التدريبية:
الوحدة الأول ‐ مقدمة ف إغلاق الحسابات المالية:

فهم أهمية إغلاق الحسابات الشهري والسنوي.
.عمليات الإغلاق المال التحديات الشائعة ف

تأثير الإغلاق المال السريع عل اتخاذ القرارات الإدارية.
أساسيات الامتثال للمعايير المالية والمحاسبية.

أهمية الدقة ف البيانات المالية أثناء الإغلاق.
مقدمة عن الأدوات الحديثة المستخدمة ف إغلاق الحسابات.

الوحدة الثانية ‐ التحضير لإغلاق الحسابات:

.إعداد الجداول الزمنية للإغلاق المال
مراجعة الحسابات والتحقق من الدقة قبل الإغلاق.
تنظيم المستندات المالية المطلوبة لعملية الإغلاق.

كيفية التعامل مع البيانات المالية غير المتملة.
التأكد من مطابقة الأرصدة والحسابات.

تنسيق العمل بين الفرق المالية لضمان السلاسة ف الإغلاق.

الوحدة الثالثة ‐ تنفيذ عملية الإغلاق الشهري:

خطوات عملية إغلاق الحسابات الشهرية.
استخدام الأدوات المالية لتسريع الإغلاق الشهري.

اكتشاف الأخطاء المحتملة وتصحيحها بسرعة.
تحليل الأداء المال الشهري باستخدام التقارير المالية.

التأكد من الامتثال للسياسات المالية الداخلية.
إعداد تقارير الأداء المال الشهري للإدارة العليا.

الوحدة الرابعة ‐ تنفيذ عملية الإغلاق السنوي:

الاختلافات بين الإغلاق الشهري والإغلاق السنوي.
إعداد القوائم المالية الختامية السنوية.

.والخارج التنسيق مع فرق التدقيق الداخل
التأكد من الامتثال للمعايير المالية الدولية.

تحليل الأداء المال السنوي واستخلاص النتائج.
إعداد التقارير المالية السنوية للمساهمين وأصحاب المصلحة.

الوحدة الخامسة ‐ تحسين كفاءة عمليات الإغلاق:

.الإغلاق المال استراتيجيات لتقليل الوقت المستغرق ف
.نولوجيا لتعزيز كفاءة الإغلاق المالاستخدام الت

تطوير خطة عمل متاملة للإغلاق السريع.
تحسين التواصل بين الفرق لتفادي الأخطاء.

قياس وتحليل أداء عملية الإغلاق بشل دوري.
تنفيذ أفضل الممارسات العالمية ف إغلاق الحسابات.


